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VNITRNIi RAD SPECIALNE PEDAGOGICKEHO CENTRA

Zaméreni SPC:

SPC zaméfuje svoji poradenskou ¢&innost na diagnostiku, prevenci a intervenci
pfi vychové a vzdélavani déti, zakd a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami. Tedy osoby,
jez k naplnéni svych vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném
zakladé s ostatnimi potfebuji poskytnuti podpurnych opatfeni, kterymi se rozumi nezbytné Upravy ve
vzdélavani a Skolskych sluzbach odpovidajici zdravotnimu stavu, kulturnimu prostiedi nebo jinym
Zivotnim podminkam ditéte, Zaka nebo studenta.

Hlavnim udkolem SPC je kvalifikované zarazovani déti a zakd se specialnimi
vzdélavacimi potfebami do odpovidajiciho typu vzdélavani, odborna psychologicka a specialné
pedagogicka podpora a pomoc. Svym odbornym, personalnim a materidlnim zazemim SPC
zajistuje sluzby zakim détem a zakim se zrakovym postizenim a zrakovym postizenim
v kombinaci vad, s mentalnim postizenim, s autismem a dalSimi vyvojovymi poruchami a
zakim s vice vadami v rozsahu odpovidajicim jednomu nebo vice druhim znevyhodnéni podle véty
prvni v souladu s ¢asti Il pfilohy €. 2 k vyhlaSce 72/2005 v platném znéni.

SPC poskytuje rodi¢im, Skolam a Skolskym zafizenim, Ustavnim zafizenim, zdravotnickym
zafizenim a pracovnikiim jinych instituci SPC konzultace, spolupracuje s praktickymi a odbornymi
lékari, provadi odborné poradenskou c&innost pfedevSim v oblasti vychovy, vzdélavani a socialni
oblasti.

Personalni obsazeni SPC Moravska Trebova:
Reditelka zafizeni a SPC: Mgr. Jitka Kénska
Vedouci SPC, psycholozka SPC - Mgr.et Mgr. Tereza Tempirova

Specialni pedagozka, tyflopedka - Mgr. llona Burianova,

Specialni pedagozka, psychopedka - Mgr. lvana Klodnerova



Kontakty:
E-mail: spc-mt@seznam.cz

Reditelka SPC Mgr. Jitka Kanska: 728 337 010
Vedouci SPC, psycholoZka Mgr.et Mgr. Tereza Tempirova: 601 332 221,

Specialni pedagoZzka Mgr. llona Burianova: 732 266 654
Specialni pedagoZzka Mgr. lvana Klodnerova: 724 241 053

Provozni doba SPC:

Je mozné, Zze pracovnice SPC budou vprovozni dobé

pracovisté

na

vyjezdu

u zaka. Z tohoto duvodu doporu€ujeme se pred prvni navstévou objednat telefonicky nebo emailem

na uvedenych kontaktech.

Mgr. et Mgr. Tereza Tempirova

Pondéli 9:00 -15:30
Utery 7:30 -15:30
7:30 —10:00 14:30 - 16:30
Stfeda 10:00 — 12:00 12:30 — 14:30
konzultacni hodiny pro Skolu
Ctvrtek 7:30 - 16:30
Patek 7:30-13:30
Mgr. llona Burianova
Streda 7:30 — 15:30
Ctvrtek 7:30 - 16:30
Patek 7:30 —13:30
Mgr. lvana Klodnerova
Pondéli 7:30 - 15:30
Utery 7:30 - 16:30
7:30 -15:30
Stfeda vzdy posledni stfeda v mésici, konzultaéni

hodiny pro metodické vedeni AP: 14:30- 16:30

Ctvrtek 7:30 - 16:30

Patek 7:30 - 13:30

Prava zaku:
Kazdému zakovi nalezi:
- Vhodny pfistup ze strany poradenskych pracovnikd,

- informace o prubéhu a vysledcich poradenské ¢innosti,




pravo zaka na svobodu svédomi, mySleni a naboZenstvi podléhajici vhodné orientaci
ze strany rodi¢d a omezeni zakonem,

pravo obratit se na pedagogického pracovnika SPC s zadosti o pomoc, radu ¢i informaci,

ochrana pred jakoukoliv formou diskriminace,

pravo zaka vyjadrit nazor a pozadavek, aby byl vzat do Uvahy ve vSech zaleZitostech tykajicich se
Zéka,

ochrana pfed jakymkoliv télesnym a duSevnim nasilim, urdZzenim ¢€i zneuzivanim,

pravo na vyuzivani vSech zafizeni a sluzeb SPC, které jsou zakim urceny,

pravo na bezplatné poskytovani podpurnych opatfeni Skolou a Skolskym zafizenim.

Povinnosti zaku:

Zaci dodrzuji pfedem domluveny termin navstévy SPC, pfipadnou nel&ast nahlasi pfedem
pracovnikim SPC nebo vedouci SPC prostfednictvim zakonného zastupce,

Zaci jsou povinni dodrzovat vnitfni fad SPC a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

zaci v SPC dodrzuji zasady kulturniho chovani,

zaci ohlasi jakékoli poranéni nebo uUraz v dobé, kdy vyuzivaji sluzeb SPC pedagogickému

pracovniku SPC.

Prava pedagogickych pracovniki:

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu pedagogické ¢innosti pravo:

Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon pedagogické €innosti, ochranu pfed fyzickym nasilim
nebo psychickym natlakem ze strany zakl nebo zakonnych zastupcu, ktefi jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

na ochranu pfed neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické €innosti,

na vybér a uplatfiovani metod, forem a prostfedk( konani pfimé vyucovaci, pfimé vychovné,
pfimé specialné pedagogické nebo pfimé pedagogicko psychologické ¢innosti, pokud jsou
v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikti:

Pedagogicky pracovnik je povinen

Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte a Zaka,

chranit bezpecdi a zdravi ditéte a zaka, pfedchazet vS§em formam rizikového chovani ve $kole
a Skolském zafizeni,

pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe€né klima ve Skolnim prostfedi
a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti

a zaku a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni, s nimiz pfiSel do styku,



poskytovat ditéti a zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka informace spojené

s vychovou a vzdélanim.

Organizaéni rfad:

SPC je Skolské poradenské zafizeni, které je soucasti Specialni zakladni Skoly, matefské Skoly a
Praktické Skoly Moravska Trebova,

budova Skoly se otevira v 6.30 hod pfedevsim pro zaky Matefské Skoly a pro Zaky dochazejici do
Détského klubu — ranni druziny. Pro ostatni Cekajici Zaky a jejich doprovod je vyhrazena vstupni
hala $koly, popf. vestibul internatu, ktery je sougasti koly. Zaci, ktefi pfichazeji s doprovodem na
vySetfeni, intervence nebo terapie maji k dispozici ¢ekarnu SPC pfed pracovnhami specialnich
pedagozek; v dobé, kdy s Zakem nepracuje Zzadny pracovnik, zodpovida za Zaka jeho doprovod,
tito zaci mohou pouzivat socialni zafizeni, které je umisténo za vchodovymi dvefmi do SPC vlevo
— vchod z ¢ekarny SPC a socialni zafizeni v I. patfe zakladni Skoly, kde se nachazi i pracovna
psycholozky a vedouci SPC,

zaCatek poradenské cinnosti je organizovan dle harmonogramu c&innosti a ¢asového rozvrhu
pracovnikd,

problematika GDPR je zpracovana ve smérnici C16 RADNE ZACHAZENI S OSOBNIMI UDAJI ze
dne 24. 5. 2018.

Ochrana osobnich Udaji a informace o zpracovani osobnich tdaju

VSichni zaméstnanci SPC jsou povinni fidit se pravidly smérnice.

Hygienicka opatieni a pravidla bezpec€nosti:

Zaci dbaji v SPC pravidel hygieny a bezpe¢nosti,

Zaci se do prostor SPC prezouvaiji,

do SPC je zakazano nosit alkohol, tabdkové vyrobky a ostatni omamné a psychotropni latky, jejich
uzivani je pro Zaky nepfipustné,

do SPC je zakazano nosit pfedméty nesouvisejici s poradenskou ¢&innosti (napf. zbrané,
vybusniny, chemikalie apod.),

poradenska €innost nesmi byt ruSena pouzivanim mobilnich telefon zaku,

kradeze jsou protipravnim jednanim, jakmile SPC zjisti takovéto jednani, bude tuto skutecnost
hlasit organim &innym v trestnim Fizeni, nebo doporuéi poSkozenému (jeho zakonnému zastupci),
aby se na tyto organy obratil,

v ¢ekarné Zaci dodrzuji pravidla ohleduplného chovani,

zaci si mohou odkladat osobni véci pouze na misto k tomu uréené v ambulancich SPC,

za osobni véci zanechané bez dozoru v ¢ekarné a na chodbicce, vSak SPC nerudi,

Z&ci jsou povinni nahlasit pfipadné poSkozeni zafizeni &i ztratu véci v ambulancich SPC
zaméstnancim SPC,

dojde-li k urazu nebo ke zdravotnim potizim, ohlasi zakonny zastupce situaci neprodlené
zameéstnancum SPC; Uraz je zapsan do knihy uraz( S$koly, ktera je umisténa ve

sborovné/feditelné skoly,



Zaci i zaméstnanci jsou povinni dodrzovat zasady BOZP a pozarni ochrany,

zZaci a jejich zakonni zastupci opousti prostory SPC bezprostfedné po ukonéeni prace
s Zzakem,

v celém arealu Skoly plati zakaz koufeni,

k vyjezddm zaméstnanct SPC je mozno vyuzivat sluzebniho i soukromého vozidla (t6 musi mit
fadné havarijni pojisténi), v ostatnich pfipadech zaméstnanci pouzivaji k cestovani vefejné
dopravni prostiedky; pfikaz k vyjezdu vystavi na pozadani vedouci SPC a schvali feditelka Skoly,

pracovnici centra zodpovidaji za zabezpec€eni centra v dobé&, kdy byl ukonéen provoz.

Zachazeni se zarizenim SPC

Zak ma pravo uzivat zafizeni a pomicky SPC v souvislosti s poradenskou &innosti; je pFitom
povinen fidit se pokyny pedagogickych pracovniki SPC a jinych opravnénych osob,

28k je povinen udrzovat v pofadku a nepodkozené vSechny véci, se kterymi pracuje
v SPC, také ty, které mu byly zapGjceny,

za Skodu na majetku, kterou zak zplsobi svévolné nebo z nedbalosti, bude vyzadovana

odpovidajici nahrada.

Zakonni zastupci déti, Zaku a studentt

Maiji pravo informovat se na vysledky svého ditéte u pedagogickych pracovnik SPC,

maji pravo se vyjadfovat ke vSem pfistupum pedagogickych pracovnikl SPC, jejich povinnosti je
uplatfiovat toto pravo ob&ansky slusnym zplisobem,

maji pravo na individualni pfistup ke svému ditéti,

maji povinnost zajistit, aby se dité v€as dostavilo k &innosti v SPC,

maiji povinnost informovat SPC o zméné zdravotni zpUlsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh poradenské &innosti,

maji povinnost spolupracovat s SPC, stanovit po dohodé s pedagogickym pracovnikem zpUsob
a Castost vzajemného kontaktu,

maji povinnost dbat na pravidelny a v€asny pfichod zZzaka do SPC, o nepfitomnosti zaka

informovat pracovniky SPC.

Postup pri poskytovani poradenské sluzby SPC:

Na zakladé osobni, pisemné, telefonické objednavky rodic¢u, Skol, Skolskych, vychovnych,
ustavnich a zdravotnickych zafizeni, pfipadné dalSich instituci je dojednan termin specialné
pedagogického nebo psychologického poradenstvi v SPC. Terminy zahajeni poskytovani péce
v SPC jsou stanoveny vzdy dle aktualnich potfeb Zzaka s ohledem na kapacitni moznosti centra,

v souladu s platnou legislativou.

Poradenské sluzby jsou realizovany ambulantné v SPC nebo terénné v jednotlivych zafizenich,

popf. v rodiné.

PFed zapodetim poradenské sluzby vyplni strany pisemnou Zadost o poskytovani sluzby. Zadost



obsahuje informace tykajici se zaka, vztahu zadatele k zakovi. Nedilnou soucasti poskytovani
poradenské sluzby je pfed jejim zapocetim srozumitelna, jasna a jednoznacna informovanost
Zzakl a jejich zakonnych zastupcl o vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské
sluzby - zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby.
O prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a vSech predvidatelnych dusledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i 0 moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude
poskytnuta. O pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné
prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani dle
§ 16a odst. 5 Skolského zakona, prava zadat o revizi podle § 16b Skolského zakona a prava podat
podnét Ceské 8kolni inspekci podle § 174 odst. 5 $kolského zékona, a to prostfednictvim

doporuéeného formulare.

K vySetieni, vyZaduje - li to povaha poradenské sluzby, pfinesou Zadatelé k nahlédnuti I€kafské
zpravy z vySetfeni odbornych |ékarfl, zpravy z lazeriského pobytu ditéte, zpravy ze Skolskych

poradenskych zafizeni, ze Skol atd., maji-li je k dispozici.

Pfi kazdém vySetieni v SPC vyplni zaméstnanci SPC se zakonnymi zastupci potfebnou
dokumentaci.

V pfipadé potfeby (napf. z dlivodu zvefejnéni fotografii na www strankach, prezentace prace
s détmi pfi pfednaskové ¢innosti pracovnikl SPC, pfi propagaci a prezentaci SPC atd.) vyplni
zameéstnanci SPC se zakonnymi zastupci souhlas s pofizovanim a pouzitim pisemnosti osobni
povahy, podobizen, obrazovych snimkG a zvukovych zaznam( tykajicich se Zaka nebo jeho
projevii osobni povahy (dle zakona ¢&. 40/1964 Sb., ob&anského zakoniku a dle zakona

¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl ve znéni pozdéjSich zmén a predpist).

Zadaiji-li rodige o inkluzi a exkluzi ditéte, Zaka nebo studenta jsou podrobné&, v souladu s platnou
legislativou informovani o podminkach, pravech a povinnostech zakonnych zastupcli i Skoly

a Skolskych zarizeni.

Na pozadani je mozno zapujcit na dobu urcitou odbornou literaturu nebo pomucky. Vypuijcka je
zapsana do knihy Evidence zapuj¢ek. V pfipadé ztraty zapuajcené literatury ¢i pomlcek zakonny
zéastupce uhradi Skodu v plném rozsahu.

Veskeré sluzby SPC jsou poskytovany bezplatné.

Platnost a ucinnost od 1. 9. 2018.

Mgr. Jitka Kanska

Reditelka zafizeni



